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1 - VERBIS’E GiRIiS

VERBIS'e ilk defa kayit islemlerinin gerceklestirimesi icin éncelikle Kurumumuzun
internet sayfasi olan www.kvkk.gov.tr adresine giris yapilmasi gerekmektedir.

www.kvkk.gov.tr adresinde Anasayfa’nin sag tarafindaki menduler igerisinde yer
alan VERBIS ikonuna tiklanmasi ile giris yapilabilecektir.

—
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Kurumsal Veri Sorumlusu Tlgili Kisi Yayinlar Tletigim
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"sicile Kayit YakomlalGgunon Baslama Tarihleri” ile ilgili Kisisel Verileri Koruma Kurulunun 19/07/2018 Tarihli ve 2018788 Sayili
Karan
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Sekil 1.1 Kurum web sitesi Anasayfa Ekrani


http://www.kvkk.gov.tr/
http://www.kvkk.gov.tr/

2 - VERBIS ANASAYFASI

Acilan VERBIS Anasayfa’sinda,
- “Veri Sorumlusu Yonetici Girisi”
- “Sicile Kayit”

- “Sicil Sorgulama”

olmak Uzere U¢ bolum bulunmaktadir.

VERBIiS-Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi

Kigisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) hoggeldiniz.

Veri Sorumlusu Yonetici Girigi

Veri Sorumlusu Yonetici Girisi butonu, Sicile kayittan dnce veri sorumlusunun teyidi igin basvuru formu doldurularak
génderilecegi ve basvurunun Kurumumuzca onaylanmasi akabinde irtibat kisisi atama, mewvcut parola degistirme,
yapilan bildirimleri gérimtileme ve Sicil kaydim silme islemlerinin yapilabilecegi balimdir. Yeri Sorumlusu "Kamu
Kurumu® veya "Yurticinde Yerlesik Tizel'Gergek Kisi™ ya da "Yurtdisinda Yerlesik Tlzel/Gercek Kisi® ise dncelikle bu
buton aracilifyla giris yapilarak basvuru formunun doldurulmas: gerekmekeedir.

Veri Sorumlusu Yonetici Girisi VERBIS

Sicile Kayit

Sicile Kayrt butonu, veri sorumlusunca irtibat kisisi olarak atanmis olan kisi tarafindan giriz yapilmas: ve "e-devlet
kapizi" Ozerinden dofrulanmas: akabinde weri sorumlusuna it Sicil kaydinin tamamlanabilecegi b&lomdor.

Sicile Kayit VERBIS

Sicil Sorgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlulannin Sicile kayit yitkiimIGliga kapsaminda VERBIS'e girmis olduklan bilgilerin
kategorik bazda tim ilgili kisilerce gérintilenebilecesi béliomdir.

Kurumumuzca hazdanmis olan Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Aydinlatma Metnine bu linke tiklayarak ulazabilirsiniz.

VEREIS ekranlan ile ilgili detayh bilgilerin yer aldi Kilavuza bu linke tiklayarak ulagabilirsiniz.

Kigizel Verileri Koruma Kurumu

Kurumumuzca hazidanmis olan Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Aydinlatma Metnine bu linke tiklayarak
ulasabilirsiniz.

Sekil 2.1 VERBIS Anasayfa Ekrani



3 - VERBIS AYDINLATMA METNI

Kisisel Verileri Koruma Kurumu, veri sorumlularinca VERBIS'e bilgi girisi yapilmasi esnasinda
kisisel veri islemektedir.

6698 sayili Kanunun 10 uncu maddesi ve Aydinlatma YUkimlulGgindn Yerine Getirilmesi
Hakkinda Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig geregi aydinlatma metni hazirlanmis olup Sekil 3.1’de
gosterilen linke tiklanmasi halinde ilgili metin goriintilenebilir.

VERBIiS-Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi

Kigizel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumiulan Sicil Bilgi Sistemine (WVEREBIS) hosgeldiniz.

Veri Sorumlusu Yonetici Girigi

Veri Sorumlusu Yonetici Girigi butonu, Sicile kayittan once veri sorumluzunun teyidi igin bagvuru formu doldurularak
goénderilecegi we bagwurunun Kurumumuzca cnaylanmasi akabinde irtibat kigisi atama, mewcut parola degistirme,
yapillan bildirimleri gériincileme we Sicil kaydimi silme islemlerinin yapilabilecegi bdlimdir. Veri Sorumlusu "Kamu
Kurumu®™ weya "Yurtiginde Yerlesik Tlzel/Gergek Kisi®™ ya da "Yurtdisinda Yerlesik Thzel/Gergek Kisi" ise dncelikle bu
buten araaligyla giris yapilarak bagwuru foarmunun doldurulmas: gerekmektedir.

Veri Sorumlusu Yonetici Girisi

Sicile Kayit

Sicile Kayit butonu, veri sorumlusuncs irtibat kisisi olarsk atanmis olan kisi tarafindan giris yapilmas ve "e-devlet
kapisi" (izerinden dogrulanmasi akabinde veri sorumlusuna ait Sicil kaydimin tamamilanabilecegi balimdir.

Sicile Kayit

Sicil 5orgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlularinim Sicile kayit yikdmIdlGgi kapsaminda VERBIS'e girmis olduklan bilgilerin
kategorik bazda tim ilgili kisilerce gérintilenabilecegi balGmdir.

Sicil Sorgulama

Kurumumuzca hazsrlanmig olan Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Aydinlatma Metnine bu linke niklayarak ulasabilirsiniz.

VERBIS akranlan ile ilgili detayh bilgilerin yer alds Klavuza bu linke nklayarak ulagabilirsiniz.

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Kurumumuzca hazidanmis olan Veri Sorumilulan Sicil Bilgi Sistemi Aydinlatma Metnine bu linke tiklayarak
ulasabilirsiniz_

Sekil 3.1 VERBIS Aydinlatma Metni Giris Ekrani



4 - VERI SORUMLUSU YONETICI GIRiSi

VERBIS’e girig igin 6ncelikle veri sorumlusunun teyidinin yapilmasi gerekmektedir.
Bunun igin de Kkigisel verilerin korunmasi alaninda veri sorumlusu adina imzaya
yetkililerce veri sorumlusunu tanitan standart bir bagvuru formu duzenlenerek
Kurumumuza goénderilecektir.

Bu kapsamda o6ncelikle VERBIS Anasayfada bulunan “Veri Sorumlusu Yonetici
Girisi” butonuna tiklanarak giris yapilir.

Veri Sorumlusu Ydnetici Giris

= e e
EQnge

VERBIS Veri Sorumlusu Yonetici Girigi

Sekil 4.1 Veri Sorumlusu Yonetici Girisi Ekrani

NOT: VERBIS Anasayfa’da yer alan “Sicile Kayit” butonu ile ilgili aciklamalara 10
uncu Bolumden ulagilabilecektir.



5 - VERBIS’E iLK KAYIT

“Veri Sorumlusu Yoneticisi Girigi” butonuna tiklanmasi akabinde gelen ekranda,
veri sorumlusuna ait “Kullanici Adi ve Parola” bilgileri istenmektedir.

Kullanici Adi ve Parola bilgisi almak icin oncelikle sol alt tarafta yer alan “Kayit
Olun” butonu araciligiyla sisteme giris yapilmasi ve akabinde gelen ekranlardaki ilgili
alanlarin gerekli adimlarla beraber ilgili formlari doldurarak kayit iglemlerini
tamamlamalari gerekmektedir.

Kullanici Ad KVKK

-------------

Parola

Degerli Kullanicimiz;

Kigisel Verileri Koruma Kurumu Veri Scrumiulan Sicil Bilgi
Sistemine (VEREBIS) hosgeldiniz.

Girig Yi

Eder daha once basvuru formu doldurarak gondermis ve
Farolami unuttum akabinde de Kurumumuzca tarafiniza “kullanici adi” ve “parola’
iletilmigse, oncelikle sol taraftaki alanlara bu kullamci adi ve
parolayl yazmaniz ve "Girg Yap® butonuna tklamaniz
Bir hesabiniz yok mu? gerekmektedir.
Eder daha dnce bagwuru formu doldurarak gondermemisseniz
en alttaki “Kayit Olun® butonuna tiklamamz ve gelen ekranda
ilgii alanlan doldurarak bagvuru formu  olugturmaniz
gerekmektedir.

Daha once bagvuru yaptiysaniz, bagwuru durumunuz ile
bagvuru formunuzun drnegini sayfasindan
ging yaparak gorebilirsiniz.

Kigisel Verilen Koruma Kurumu

Sekil 5.1 Kullanici Adi / Parola Girisi Ekrani
Egder daha 6nce bu sayfadaki “Kayit olun” butonu araciligiyla sisteme giris yapmis
ve Kurumumuzca tarafiniza “kullanici adi ve parola” iletiimigse sol Ust tarafta yer alan

“Giris Yap” butonuna tiklanarak islemlere devam edilir.

Bu konudaki agiklamalara ilerleyen bolumlerde yer verilecektir.



6 - NITELiGINE GORE VERI SORUMLUSUNUN SECiMi

VERBIS’te veri sorumlulari, yiikiimliiliklerini yerine getirmeleri ile ilgili olarak

Yurticinde Yerlesik Tuzel/ Gergek Kisi,
Yurtdisinda Yerlesik Tuzel / Gergek Kisi,
Kamu Kurumu

seklinde 3 farkli kategoride siniflandiriimistir.

VERBIS-Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi

VERBIS'e kayit olmak icin size uygun secenegi seciniz.

Yurticinde Yerlesik Ttzel/Gercek Kisi

Eger Turkiye'de yerlesik bir tlizel veya gercek kisiyseniz, VERBIS'e kayit olmak icin litfen asagidaki Yurtiginde Yerlegik Tlizel/Gergek Kisi butonuna tikladiktan sonra agilacak olan formu
doldurunuz.

Yurtdisinda Yerlesik Tlizel/Gergek Kisi

Eger Turkiye disinda bulunan bir veri sorumlusu adina islem yapacak olan "veri sorumlusu temsilcisi” iseniz, lotfen asagidaki Yurtdisinda Yerlesik Tlizel/Gergek Kisi butonuna
tikladiktan sonra acilacak olan formu deldurunuz.

Kamu Kurumu

Eger bir kamu kurumuysaniz, VERBIS'e kayit olmak icin lutfen asagidaki Kamu Kurumu butonuna tikladiktan sonra agilacak olan formu doldurunuz.

vuru Formunu doldurduktan senra, 1slak imzal ve kaseli veya mihorld sekilde Kigisel Verileri Keruma Kurumu Bagkanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No:
sta yoluyla iletmeniz gerekmektedir.

Eer basvuru yaptiysaniz, basvuru umunuz Vi mMunuzun Srnegi ru il sayfasindan giris yaparak gorebilirsiniz
{5 SWUru yaptiy svuru durumunuz ile basvuru formunuzun £in Kontrol EENE] an giris yaparak gorebilirsini

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Yurticinde Yerlesik Tazel/Gercek Kisi Yurtdisinda Yerlesik Tazel/Gercek Kisi

Sekil 6.1 Niteligine Gore Veri Sorumlusunun Segimi Ekrani

Bu U¢ secenekten, veri sorumlusunun durumuna uygun olan segenek segilerek
giris islemine devam edilecektir.



7 - YURTICINDE YERLESIK TUZEL/GERCEK KiSi BILGIi FORMU
DUZENLEME

7.1. Yurticinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu igin Bilgi Formu
Diizenleme

Veri sorumlusu bir gercek kisi ise dncelikle; “Veri Sorumlusunun VKN/TCKN”
alaninda, veri sorumlusunun TC Kimlik Numarasi veya varsa vergi kimlik numarasi
manuel olarak yazilir.

Eger TC Kimlik Numarasi yaziimigsa vergi dairesi alanindan sec¢im yapilmadan,
diger alanda sorulmus olan dort islem bilgisinin cevaplanmasi ve “Unvani / Adi Getir”
butonuna tiklanmasi akabinde arka planda Nufus ve Vatandaglik isleri Genel MidurlGgu
(MERNIS) sistemine baglanilir.

Eger Vergi Kimlik Numarasi yazilmigsa vergi dairesi alanindan dogru vergi
dairesinin secilmesi, dijer alanda sorulmus olan dort islem bilgisinin cevaplanmasi ve
“Unvani / Adi Getir’ butonuna tiklanmasi akabinde arka planda Gelir idaresi Baskanligi
sistemine baglanilir.

Girisi yapilan bilgilerde bir hata veya eksiklik yoksa “Basarili” seklinde bir pop-up
ekran notu gelmesi akabinde “Veri Sorumlusunun Unvani” alanina MERNIiS’ten veya
Gelir idaresi Bagkanhgi sisteminden otomatik olarak ad / unvan bilgisi getirilir.



VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tiizel/Gercek Kisi
VERBIS"e kayit almak icin litfen &ncelikie azafidaki formu doldurunuz.

Yurticinde Yerlesik Tizel/Gercek Kigi
Veri Sorumlusunun VEKN/TCKN Vergi Dairesi

- Liitfen vergi dairenizi seginiz — T

45+9=7 | Cevap & Unvanu/Ad Getir

« Yurtiginde Yerlegik Tuzel Kisi is= bu tizel kiziligin vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek "Unvani/Adi Getir' butonuna tklaymiz.
» Yurticinde Yerlesik Gercek Kisi ize bu gergek kizinin varsa vergi kimlik numara=zini girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik Numarazimi girerek "Unvani/Adi Getir'
butonuna oklayinz.
Unwan/&d bilgisi Gelir idaresi Bagkanhg / Nifus ve Vatandashk isleri Genel Midirligi sisteminden anlik olarak alinmaktadir. Eger unvan/ad bilgisinin hatah oldugu disiniiliyor ise
ilgili kuruma bagvurulmas nerilmektedir.

Veri Sorumlusunun Unvam

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:

KWK ile aramzdaki resmi iletisim bu e-posta adresi dzerinden yapilacakar.

Adres numarasim bilmiyorsaniz https://adres.nvi.gov.er/VatandasislemlerifAdresSorgu linkini kullanmak suretiyle 6grenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

T ==

Kigizel Werileri Koruma Kurumu

Sekil 7.1.1 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu icin Bilgi Formu Girisi Ekrani



v

Basaril

Urvar/ad bilgisi getirilmistir.

Sekil 7.1.2 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu icin Ad / Unvan Dogrulanmasi Ekrani

Basarili bir sekilde ad/ unvan bilgisinin sistem araciligiyla ekrana getiriimesi
akabinde “Veri Sorumlusunun E-posta Adresi” ve “Telefon Numarasi” bilgileri Sekil 7.1.3
de go6ruldigu Uzere dogru ve glncel olarak girilir. Bu bilgiler zorunlu alan olarak
belirlenmistir.

Burada girisi yapilan e-posta adresinin, kurumsal elektronik posta adresi olmasi
onerilmektedir. Zira bundan sonraki tum sisteme girislerde kullanilacak “kullanici adi” ve
“parola” ile VERBIS’e ait tim bilgilendirmeler de bu adres araciligiyla yapilacaktir.

Telefon numarasi alanina GSM veya sabit hat numarasi girilebilecektir. Ancak

elektronik posta gonderiminde herhangi bir sorun yaganmasi ihtimali goz 6nune alinarak
Kurumumuzca SMS gonderilebilmesi icin GSM numarasi yazilmasi dnerilmektedir.

10



VERBIS Kayit - Yurtiginde Yerlesik Tazel/Gergek Kisi

VERBIS'e kayt olmak igin Iitfen dncelikle aga@idaki formu doldurunuz.

Yurticinde Yerlesik Tizel/Gergek Kigi
Veri Sorumlusunun VEKN/TCKN Wergi Dairesi

-- Litfen vergi dairenizi seginiz -- b

45+9=7 54 & Unvani/Ads Getir

= Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kisi ise bu tiizel kisiligin vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini secerek "Unvani/Adi Getir’ butonuna nklayimiz.
= Yurtiginde Yerlegik Gergek Kisi ise bu gergek kiginin varsa vergi kimlik numarasir girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik Numarasim girerek "UnvanifAdi Getir'
butonuna oklayimz.
Unvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Bagkanhg / Nifus ve Vatandashk isleri Genel MOdGrGgh sisteminden anlik olarak alinmaktadir. Eger unvan/ad bilgisinin hatah oldugu disiniliyor ise
ilgili kuruma basvurulmas Snerilmektedir.

Veri Sorumlusunun Unvam

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Weri Sorumlusunun Telefon Numaras:

B T S T o ——

KVKK ile aranizdski resmi iletisim bu e-posta adresi Gzerinden yapilacakor.

Adres numarasini bilmiyersamz hitps://adres.nvi.gov.tr/Vatandasislemlerif/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle 5Zrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 7.1.3 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu icin E-posta ve Telefon Numarasi Girisi

11



Veri sorumlusunun adres numarasi biliniyorsa bu 10 haneli adres numarasi, “Veri
Sorumlusunun Adres Numarasi” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa Veri Sorumlusunun Adres Numarasi
kutucugunun Uzerinde yer alan https://adres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu
linkine tiklanarak gelen ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilge, mahalle, koy,
sokak, dig kapi ve i¢ kap! no gibi adres numarasini olusturan bilgiler Sekil 7.1.4’te
oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli adres numarasi bilgisine $ekil 7.1.5’te oldugu
gibi ulagilir.

Ekrana gelen 10 haneli adres numarasi buradan kopyalanarak Sekil 7.1.6’da
oldugu gibi Bilgi Formundaki “Adres Numarasi” kutucuguna yapistirilir veya manuel
olarak yazilir.

\  T.C.ICISLERI BAKANLIGI

l‘\,__,f' Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidurlagi

Q ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI

ANKARA

CANKAYA

NASUH AKAR MAHALLESI

»w m > O >

2

Sekil 7.1.4 Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu i¢in Adres Numarasi Tespiti

12


file:///C:/Users/Mustafa%20ERBİLLİ/Downloads/VERBİS%20KILAVUZ%2005.09.2018_3.docx

TG. IGISLERI BAKANLIGI

Nifus ve Vatandaslik Isleri Genel Mudaraga
Q@ ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI / 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Giris - Ingaat / Kullanim Amaci : Resmi Kurum - Tip : Kamu - D/

SR L ity ] o fad
Numarataj Bilgileri
Kimlik No Ada Parsel Pafta Posta Kod Numarataj Tipi Site Adi Apartman/Blok Adi Dig Kapi Kimlik No i¢ Kapt
524560562 7489 9 - - Bina Ana Girig - Ki$iSEL VERILERI KORUMA KURUMU 4 5118071462
Adres No : 5118071462
o ADRES NO

Sekil 7.1.5 Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu i¢in Adres Numarasi Tespiti

Adres numarasini bilmiyorsamiz https://adres.mvi. gov.trVatandas|slemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle dzrenebilirsiniz.

2 0g

Veri Sorumlusunur@idies Numaras

ADRES NO

KEP (Kayith Elektrol

Posta) Adresi

Kigizel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.1.6 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu igin Adres Numarasi Girisi

13



Veri Sorumlusunun varsa KEP (Kayitli Elektronik Posta) adresi girilir. Eger yok ise
bu alan bos birakilir.

Adres numarasini bilmiyorsamiz hitps:/fadres.nvi gov.tr/Vatandasislemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle Ggrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

5118071462

KEP ADRESI

Kigizel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.1.7 Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu i¢in KEP Adresinin Bilgi Formuna Girisi

14



Tam bilgilerin girilmesi akabinde, $Sekil 7.1.8 de oldugu gibi sol alt kisimda bulunan
“Kaydet” butonuna tiklanir.

VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi
VEREIS'e ki

almak igin [itfen dncelikle azamdaki formu doldurunuz.

Yurtiginde Yerlesik Tizel/Gergek Kigi
Veri Sorumlusunun VEN/TCKN Vergi Dairesi

-- Liitfen vergi dairenizi seciniz - v

45+9=2 54 & Unvani/Adh Getir

= Yurticinde Yerlesik Tiazel Kisi ise bu tizel kisiligin verzi kimlik numarasin girip vergi dairesini secerek "Unvani/Adi Getir' butonuna tklaymz.
= Yurticinde Yerlesik Gercek Kisi ize bu gergek kizinin varsa vergi kimlik numarazini girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik Mumarazim girerek "UnvanifAdi Getir'
butonuna oklayiniz-
Unvan/&d bilgisi Gelir idaresi Bagkanhg / Nifus ve Vatandaghk isleri Genel MGdGridgi sisteminden anlik olarak alinmaktadir. Eger unvan/ad bilgisinin hatah oldugu disindliyor ise
ilgili kuruma basvurulmas: Gnerilmektedir.

Veri Sorumlusunun Unvan

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numarasi

S AE———

KWK ile aramzdaki resmi iledgim bu e-posta adresi Gzerinden yapilacakr.

Adres numarasim bilmiyorsamiz https:/fadres.nvi gov.trVatandasislemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle 6grenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

-

KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

B Kaydet VERBIS

Kigizel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.1.8 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu Bilgi Formuna Bilgi Girisi
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Basvurunuz Alind

VERBIS'e kayit icin basvurunuz alinmigor. Basvurunuzun gecerli olmas icin Iitfen "Bagvuru Formunu Garintile”
butonuna oklayinz. Buradan, tarafinizca girilen bilgilerle alusturulmus olan basvuru formunu gorantdleyebilir ve
bilgizayarinza kaydedebilirsiniz.

Eger basvuru formunu diizenlerken KEP adresi belirtmemisseniz "Bagsvuru Formunu Girintile” butonuna
tuklayarak olusturulacak PDF formatndaki bilgi formunun giktisam alip islak imzah ve kageli veya midhiria
sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanhgina [Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat /
Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerekmektedir.

Eger basvuru formunu diizenlerken KEP adresi belirtmisseniz "Basvuru Formunu Goriintiile” butonuna
tiklayarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi formunun KEP adresi aracihifiyla ve kayith elektronik postanin
"Subject™ (Konu) bilimine asagidaki "Basvuru Numaramz” yazarak Kurumumuzun KEP adresine
(kvkik.verbis@hsl1.kep.tr) iletmeniz gerekmektedir.

Bagvuru Formu Kurumumuzea teslim alindiktan sonra bagvuru degerlendirilecek ve bilgi formunda belirtilen elektronik
posta adresine en kiza sirede sonucla ilgili bilgi maili gonderileceitir.

Bagwuru numaran:z {(.3) ve dogrulama kodunuz || ] ile basvuru durumunuzu sorgulayabilirsiniz.
Baswvuru Formunu Gonintile
Basvuru Mo Basvuru Durumu
Baswvuru Alind

Veri Sorumlusu Adi

Kigizel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.1.9 Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu i¢in Basvuru Formunun Olusturuldugunu
Gosteren Ekran

“Basvuru Formunu Goérintile” kutucugunu tiklayarak Veri Sorumlulari Sicil Bilgi
Sistemi Basvuru Formunun PDF Formatindaki c¢iktisi alinir veya PDF formatinda
bilgisayara kaydedilir.
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S5 KVKK NTERTRAEI

Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Basvuru Formu

Bagwuru Tara : Yurtiginde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi
Bagwuru Tarihi

Bagwuru No

Veri Sorumlusu Adi

Telefon Numarasi
E-posta Adresi : POT—
Adres Kodu

Adres e

KEP Adresi T T TS R —_

Veri Sorumlulan Sicili Hakkinda Yénetmeligin 9 uncu maddesi geregi Kisisel Verileri Koruma Kurumuna
iletilmek tizere haziflanmis olan bu basvuru formunda yer alan bilgilerin dogrulugunu kabul ve beyan

ederim.

Sekil 7.1.10 Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusunun Basvuru Formu Gorintiilenmesi

Egder bagvuru formu dizenlenirken KEP adresi belirtimemisse; sisteme giristeki
"Basvuru Formunu Goéruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formunun c¢iktisini alinir, 1slak imzali ve kaseli veya muhurli sekilde Kisisel Verileri
Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat
/ Cankaya / ANKARA) posta / kargo yoluyla iletilir.

Egder bagvuru formu duzenlenirken KEP adresi belirtiimisse; sisteme giristeki
"Basvuru Formunu Goéruntile" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formu, KEP adresi araciligiyla ve "subject" (konu) bélimine de Kurumumuzca iletilen
maildeki “Basvuru Numarasi" yazilarak Kurumumuza ait olan KEP adresine
(kvkk.verbis@hs01.kep.tr) iletiimesi gerekmektedir.

Basvuru Formu Kurumumuzca teslim alindiktan sonra bagvuru degerlendirilecek
ve bagvuru formunda belirtilen elektronik posta adresine en kisa surede sonugla ilgili
bilgi maili gonderilecektir.
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7.2. Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu igin Bilgi Formu
Diizenleme

Veri sorumlusu bir tizel kisi ise Oncelikle; “Veri Sorumlusunun VKN/TCKN”
alaninda, veri sorumlusu olan TUZEL KISILIGIN Vergi Kimlik Numarasinin manuel
olarak yazilmasi, gelen vergi dairesi listesinden dogru vergi dairesinin segilmesi ve diger
alanda sorulmus olan dort islem bilgisinin cevaplanmasi akabinde “Unvani / Adi Getir”
butonuna tiklanir, arka planda Gelir idaresi Baskanliginin sistemine baglanilir.

Burada onemle belirtmek gerekir ki, veri sorumlusu tuzel kisi ise Sicile kayit
yukimlalugu de bu tlzel kigiye aittir. Bu nedenle “Veri Sorumlusunun VKN/TCKN”
alaninda veri sorumlusu olan tuzel kisiligin bir yetkilisi veya c¢alisani degil tizel kisiligin
bizzat kendisinin vergi kimlik numarasi bilgisi girilecektir.

Girisi yapilan bilgilerde bir hata veya eksiklik yoksa “Basarili” seklinde bir ekran
notu gelmesi akabinde “Veri Sorumlusunun Unvani” alanina Gelir Idaresi Baskanligi
sisteminden otomatik olarak unvan bilgisi getirilir.

5% KVKK

KESISEL VERLER] KOSUWA KUURIAY

VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi

Yurticinde Yerlegik Tuzel/Gergek Kigi
Veri Sorumlusunun VEKMN/TCKN Vergi Dairesi

45+9=7 & Unvanu/Adi Getir

¢ "Unvani/Adi Getir' butonuna tkdaymiz.
zini segerek veya TC Kimlik Mumar: 1 girerek "UnvanfAd Getir'

i kimlik numarasim girip vergi dain
a3 wergi kimlik num

&1 / Nifus ve Vatandaghk isleri Genel MGdGrldgi sisteminden anlik olarak alinmaktadir. Efer unvan/ad bilgisinin hatah oldugu disiniliyor ise
ilgili kuruma basvurulmas dnerilmektedir.

Veri Sorumlusunun Unvan

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:

Adres numarasini bilmiyorsamz https://adres.nvi.gov.crVatandaslslemleri/AdresSorgu linkini kullammak suretiyle 6grenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 7.2.1 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Bilgi Formu Girisi Ekrani
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v/

Basarili

Umvan/ad bilgisi getirilmistir.

Sekil 7.2.2 Yurticinde Yerlesik Tizel Kisi Veri Sorumlusu icin Ad / Unvan Sistemden Getirilmesi

Basarili bir sekilde ad / unvan bilgisinin sistem araciliiyla ekrana getiriimesi
akabinde “Veri Sorumlusunun E-posta Adresi” ve “Telefon Numarasi” bilgileri Sekil 7.2.3
de goraldugu uzere dogru ve guncel olarak girilir.

Burada girisi yapilan e-posta adresinin, kurumsal elektronik posta adresi olmasi
onerilmektedir. Zira bundan sonraki tim sisteme girislerde kullanilacak “kullanici adi” ve
“parola” ile VERBIS’e ait tiim bilgilendirmeler de bu adres araciligiyla yapilacaktir.

Telefon numarasi alanina GSM veya sabit hat numarasi girilebilecektir. Ancak

elektronik posta gonderiminde herhangi bir sorun yaganmasi ihtimali goz 6nune alinarak
Kurumumuzca SMS gonderilebilmesi icin GSM numarasi yazilmasi énerilmektedir.
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VERBIS Kayit - Yurtiginde Yerlesik Tazel/Gergek Kisi

VERBIS'e kayit olmak icin Iitfen &ncelikie azafdaki formu doldurunuz.

Yurtiginde Yerlesik Tlzel/Gergek Kisi
Veri Sorumlusunun VKN/TCKN Vergi Dairesi

Vergi Dairesi MOdiriigi ¥

22+8=7 | 30 L UnvanvAd Getir

« Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi is= bu tize| kigiligin vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini secerek "UnvanifAdi Getir’ butonuna nklayimz.
= Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi ize bu gergek kizinin varsa vergi kimlik numarazim girip vergi dairesini segerek veys TC Kimlik Mumarasimi girerek 'Unvani/Adi Getir'
butonuna tklayimz.
Unvan/Ad hilgisi Gelir idaresi Baskanhg / Niifus ve Vatandaghik isleri Genel Mdinl (g0 sisteminden anlik olarak alinmakeadir. Eer unvan/ad bilgisinin hatah oldugu diisiniiiyor ise
ilgili kuruma bagwurulmas dnerilmektedir.

Veri Sorumlusunun Unvam

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Mumarasi
e -

KWK ile aranizdski resmi iletigim bu e-posts sdresi Gzerinden yapilacakar.

Adres numarasini bilmiyorsamiz hetps://adres.nvi.gov.tr/Vatandas|slemieri/AdresSorgy linkini kullanmak suretiyle Ggrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

KEP [Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 7.2.3 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu igin E-posta ve Telefon Numarasi Girisi
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Veri sorumlusunun adres numarasi biliniyorsa bu 10 haneli adres numarasi,
“Veri Sorumlusunun Adres Numarasi” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa Veri Sorumlusunun Adres Numarasi
kutucugunun Uzerinde yer alan https://adres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu
linkine tiklanarak gelen ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilge, mahalle, koy,
sokak, dis kap! ve i¢ kap! no gibi adres numarasini olusturan bilgiler Sekil 7.2.4’de
oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli adres numarasi bilgisine Sekil 7.2.5’te oldugu
gibi ulagilir.

Ekrana gelen 10 haneli adres numarasi buradan kopyalanarak Sekil 7.2.6’da
oldugu gibi Bilgi Formundaki Adres Numarasi kutucuguna yapistiriir veya manuel
olarak yazilir.

4  TC. ICISLERI BAKANLIGI
“\ ,!“ Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidirlaga

©Q ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI

ANKARA
CANKAYA

NASUH AKAR MAHALLESI

Sekil 7.2.4 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin Adres Numarasi Tespiti Ekrani
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TG. IGISLERI BAKANLIGI

Nufus ve Vatandaslik Isleri Genel Mudarlaga
Q@ ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI / 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Giris - Insaat / Kullanim Amaci : Resmi Kurum - Tip : Kamu - D/

NP il TP Y4
Numarataj Bilgileri
Kimlik No Ada Parsel Pafta Posta Kod Numarataj Tipi Site Adi Apartman/Blok Adi Di Kapi Kimlik No i¢ Kapt
524560562 7489 9 - - Bina Ana Girig - Ki$iSEL VERILERI KORUMA KURUMU 4 5118071462
A Adres No : 5118071462 ADRES NO

Sekil 7.2.5 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin Adres Numarasi Tespiti Ekrani

Adres numarasimi bilmiyarsaniz https:/fadres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemieri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle Ggrenebilirsiniz.

n Adres Numaras:

ADRES NO

KEP (Kayith pektronik Posta) Adresi

Kigizel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.2.6 Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin Adres Numarasinin Bilgi Formuna Girisi
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Veri Sorumlusunun varsa KEP (Kayitli Elektronik Posta) adresi girilir. Eger yok
ise bu alan bosg birakilir.

Adres numarasim bilmiyorsaniz https:/fadres.nvi.gov.tr/\Vatandaslslemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle 6grenebilirsiniz.

= og

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

th Elektronik Posta) Adresi

KEP ADRESI

Kigisel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.2.7 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin KEP Adresinin Bilgi Formuna Giris Ekrani
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Tam bilgilerin girilmesi akabinde, Sekil 7.2.8 de oldugu gibi sol alt kisimda
bulunan “Kaydet” butonuna tiklanir.

VERBIS Kayit - Yurtiginde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi

WERBIS"e kayit olmak igin IGtfen dncelikle azagdaki formu doldurunuz.

Yurtiginde Yerlesik Tiizel/Gercek Kisi
Veri Sorumlusunun VKN/TCKN Vergi Dairesi

Wergi Dairesi MdiriGg Y

22+8=7 30 & Unvan/Ads Getir

» Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi ise bu tiizel kiziligin vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek 'Unvami/Adi Getir' butonuna oklayniz.
= Yurticinde Yerlesik Gercek Kisi ize bu gergek kisinin varsa vergi kimlik numarazini girip vergi dairezini zegerek veya TC Kimlik Mumarazimi girerek "Unvani/Ad Getir'
butonuna oklayimz.
Unwan/Ad bilgisi Gelir idaresi Bagkanhg / NGfus ve Vatandaghk isleri Genel MGdrigi sisteminden anlik olarak alinmakeadir. Eger unvan/ad bilgisinin hatah oldugu disondliyor ise
ilgili kuruma baswurulmasm Gnerilmektedir.

Veri Sorumlusunun Unvam

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:

KVKK ile araruzdaki resmi iletisim bu e-posta adresi Gzerinden yapilacakor.

Adres numarasini bilmiyorsamiz hitps://adres.nvi.gov.orVatandaslslemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle Ggrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Bl Kaydet VERBIS

Kigisel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.2.8 Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Bilgi Girisinin Tamamlanmasi Ekrani

“‘Kaydet” butonuna tiklanmasi akabinde, bilgi girisi yapilirken belirtiimis olan
elektronik posta adresine bagvuruya dair mail iletilir.
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Basvurunuz Alind:

VEREISe kayt icin bagvurunuz ahnmisor. Basvurunuzun gegerli olmasi icin Iitfen "Bagvuru Formunu Gardntile”
butonuna tklayinz. Buradan, tarafinizca girilen bilgilerle olusturulmius olan basvuru formunu gorontdleyebilir ve
bilgisayanniza kaydedebilirsiniz.

Eger basvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmemisseniz "Basvuru Formunu Gordntile” butonuna
tiklayarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi formunun gilktisim alip islak imzal ve kaseli veya midharlu
sekilde Kisisel Verileri Koruma Hurumu Baskanhgina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat /
Cankaya / AMKARA) posta yoluyla iletmeniz gerekmektedir.

Eger basvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmisseniz "Basvuru Foermunu Gorintile" butonuna
tiklayarak olusturulacak POF formatindaki bilgi formunun KEP adresi aracibifiyla ve kayith elektronik postanin
"Subject” (Konu) béliimiine asagidaki "Basvuru Numaraniz” yazarak Kurumumuzun KEP adresine
(kvklk.verbis@hs01.kep.tr) iletmeniz gerekmektedir.

Bagvuru Formu Kurumumuzca teslim alindiktan sonra bagvuru degerlendirilecek ve bilgi formunda belirtilen elektronik
posta adresine en kiza sirede sonugla ilgili bilgi maili gnderilecedktir.

Bagvuru numaranz (L.} ve dogrulama kodunuz | ] ile basvuru durumunuzu sorgulayabilirsiniz.
Baswuru Formunu Gorintile
Basvuru No Basvuru Durumu
Bazvuru Alind

Veri Sorumlusu Ad

Kisizel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.2.9 Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu i¢in Basvuru Formu Olusturma Ekrani

“‘Bagvuru Formunu Goéruntule” kutucugunu tiklayarak Veri Sorumlularn Sicil Bilgi

Sistemi Bagvuru Formunun PDF Formatindaki c¢iktisi alinir veya PDF Formatinda
bilgisayara kaydedilir.
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% KVKK VTR

Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Bagvuru Formu

Basvuru Tari : Yurtiginde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi
Basvuru Tarihi

Bagvuru No

Veri Sorumlusu Adi

Telefon Numarasi
E-posta Adresi : et st
Adres Kodu

Adres o

KEP Adresi T TSR ——— ——

Ver Sorumlulan Sicili Hakkinda Yénetmeligin 9 uncu maddesi geregi Kisisel Verileri Koruma Kurumuna
iletimek Uzere hazirlanmig clan bu basvuru formunda yer alan bilgilerin degrulugunu kabul ve beyan

ederim.
Imza & Mihir m

Sekil 7.2.10 Yurticinde Yerlesik Tlzel Kisi Veri Sorumlusunun Basvuru Formu Goérintilenmesi

Eger basvuru formu duzenlenirken KEP adresi belirtiimemigse; sisteme giristeki
"Basvuru Formunu Goéruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formunun c¢iktisini alinir, 1slak imzah ve kaseli veya muhurlu sekilde Kisisel Verileri
Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat
/ Cankaya / ANKARA) posta / kargo yoluyla iletilir.

Eger basvuru formu duzenlenirken KEP adresi belirtiimigse; sisteme giristeki
"Bagvuru Formunu Goruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formu, KEP adresi araciliiyla ve "subject" (konu) bélimuine de Kurumumuzca iletilen
maildeki “Basvuru Numarasi" yazilarak Kurumumuza ait olan KEP adresine
(kvkk.verbis@hs01.kep.tr) iletiimesi gerekmektedir.

Basvuru Formu Kurumumuzca teslim alindiktan sonra basvuru degerlendirilecek
ve basvuru formunda belirtilen elektronik posta adresine en kisa surede sonugla ilgili
bilgi maili gdnderilecektir.
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8 - YURTDISINDA YERLESIK TUZEL / GERCEK KiSi BILGi FORMU
DUZENLEME

Veri sorumlusu Yurtdisinda Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi ise dncelikle agilan bilgi
formunda Veri Sorumlusunun “Unvani”, “Elektronik Posta adresi” “Telefon Numarasi”,
“Adresi”, “Yerlesik Oldugu Ulke”, “Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya iliskin Karar
Tarihi” ile varsa “Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya iliskin Kararin Varsa Sayis!”

bilgileri girilir.

“Veri Sorumlusu Temsilcisinin VKN/TCKN” alaninda, yurtdisinda yerlesik veri
sorumlusu tarafindan atanan Veri Sorumlusu Temsilcisinin T.C. Kimlik Numarasi veya
varsa Vergi Kimlik Numarasi manuel olarak yazilir.

Veri Sorumlusu Temsilcisi Turkiye Cumhuriyeti vatandasi bir gergek kisi ise “Veri
Sorumlusu Temsilcisinin VKN/TCKN” alaninda, veri sorumlusu temsilcisinin TC Kimlik
Numarasinin manuel olarak yazilmasi, diger alanda sorulmus olan dort iglem bilgisinin
cevaplanmasi ve “Unvani / Adi Getir” butonunun tiklanmasi akabinde arka planda
MERNIS’e baglanilrr.

Veri Sorumlusu Temsilcisi Turkiye Cumhuriyeti sinirlari icerisinde yerlesik bir tuzel
gercek kisi ise “Veri Sorumlusu Temsilcisinin VKN/TCKN” alaninda, veri sorumlusu
temsilcisinin vergi kimlik numarasinin manuel olarak yazilmasi, gelen vergi dairesi
listesinden dogru vergi dairesinin secilmesi ve diger alanda sorulmus olan doért islem
bilgisinin cevaplanmasi akabinde “Unvani / Adi Getir’ butonunun tiklanmasi halinde
arka planda Gelir idaresi Baskanliginin sistemine baglanilir.

Girisi yapilan bilgilerde bir hata veya eksiklik yoksa “Basarili” seklinde bir pop-up

ekran notu gelmesi akabinde “Veri Sorumlusu Temsilcisinin Unvani” alanina unvan
bilgisi getirilir.
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VERBIS Kayit - Yurtdisinda Yerlesik Tazel/Gergek Kisi
VEREIS'e kayit clmak igin litfen Gncelikle agagydaki formu doldurunuz.

Yurtdisinda Yerlegik Tizel/Gergek Kisi

Veri Sorumlusunun Unvam
Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:
Veri Sorumlusunun Adresi

Veri Sorumiusunun Yerlesik Oldugu Olke

-- Lotfen bir dlke seginiz — A
Veri Sorumilusu Temsilcisi Atamaya iliskin Karar Tarihi Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya iliskin Kararin Varsa Sayis
fh
Veri Sorumlusu Temsilcisinin VEN/TCKN Vergi Dairesi
-- Litfen wergi dairenizi seginiz -- v

23+9=7  (Cevap & Unvar/Ad Getir

= Veri Sorumlusu Temsilcisi, Torkiyede yerlesik bir tiizel kisi i=e bu tzel kigiligin vergl kimlik numarazn girip vergi dairesini ssgerek "Unvani/Adi Getir’ butonuns nkisyniz
= Veri Sorumlusu Temsilcisi, Torkiye Cumhuriyeti vatandas bir gergek kisi ise bu gergek kiginin varsa vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik
Mumarassni girerek 'UnvanufAd) Getir® butonuna oklayine.
Urnvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Baskanii / Miffus ve Vatandashik isleri Genel MOdirigi simeminden anlik olarak alinmakradsr. Eger urwan/ad bilgisinin hatal oldugu disiniliyor ise
flgili kuruma bagvurulmas Snerilmekzadir.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Unvam

Veri Sorumlusu Temsilcisinin E-posta Adresi Veri Sorumlusu Temsilcsinin Telefon Numaras:

KVEK tarafindan bildirimier bu e-posta adresi dzerinden yapilacakor.

Adres numarasini bilmiyersanz hitps:/fadres.nvi.gowtr/VatandaslslemlersAdresSorgu linkini kullanmak suretiyle agrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numarasi

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Kigizel Verileri Karuma Kurumu

Sekil 8.1 Yurtdisinda Yerlesik Gergek / Tuzel Kisi Veri Sorumlusu Bilgi Girisi
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v/

Basarili

Sekil 8.2 Yurtdisinda Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin Ad / Unvan Sistemden Getirilmesi

Basarili bir sekilde ad / unvan bilgisinin sistem araciliiyla ekrana getiriimesi
akabinde “Veri Sorumlusu Temsilcisinin E-posta Adresi”, “Telefon Numarasi”, bilgileri
dogru ve guncel olarak girilir.

Burada girisi yapilan e-posta adresinin, kurumsal elektronik posta adresi olmasi
onerilmektedir. Zira bundan sonraki tum sisteme girislerde kullanilacak “kullanici adi” ve
“parola” ile VERBIS’e ait tim bilgilendirmeler de bu adres araciligiyla yapilacaktir.

Telefon numarasi alanina GSM veya sabit hat numarasi girilebilecektir. Ancak

elektronik posta gonderiminde herhangi bir sorun yaganmasi ihtimali goz 6nune alinarak
Kurumumuzca SMS gonderilebilmesi icin GSM numarasi yazilmasi dnerilmektedir.
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Veri Sorumlusu Temsilcisinin adres numarasi biliniyorsa bu 10 haneli adres
numarasi, “Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numarasi” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa Adres Numarasi kutucugunun Uzerinde
yer alan https://adres.nvi.qgov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu linkine tiklanarak gelen
ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilge, mahalle, kdy, sokak, dis kapi ve i¢ kapi
no gibi adres numarasini olugturan bilgiler Sekil 8.3’de oldugu gibi girilir ve buradan 10
haneli adres numarasi bilgisine Sekil 8.4’te oldugu gibi ulagilir.

Ekrana gelen 10 haneli adres numarasi buradan kopyalanarak Sekil 8.5'de
oldugu gibi Bilgi Formundaki “Adres Numarasi” kutucuguna yapistiriir veya manuel
olarak yazilir.

48 TC ICISLERI BAKANLIGI

l‘\,__,f' Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidurlagi

Q ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI

ANKARA
CANKAYA

NASUH AKAR MAHALLESI

v m > O >

2

Sekil 8.3 Yurtdisinda Yerlesik Gercek / Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Temsilcisi icin Adres Numarasi Tespiti
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TG. IGISLERI BAKANLIGI

Nifus ve Vatandaslik Isleri Genel Mudaraga
Q@ ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI / 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Giris - Ingaat / Kullanim Amaci : Resmi Kurum - Tip : Kamu - D/

SR L ity ] o fad
Numarataj Bilgileri
Kimlik No Ada Parsel Pafta Posta Kod Numarataj Tipi Site Adi Apartman/Blok Adi Dig Kapi Kimlik No i¢ Kapt
524560562 7489 9 - - Bina Ana Girig - Ki$iSEL VERILERI KORUMA KURUMU 4 5118071462
Adres No : 5118071462
o ADRES NO

Sekil 8.4 Yurtdisinda Yerlesik Gercek / Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Temsilcisi igin Adres Numarasi Tespiti

Adres numarasin bilmiyorsanz hitps:/Vadres. v gov triVatandasislemleri/ AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle grenebilirsiniz.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numaras:

ADRES NO

Warsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 8.5 Yurtdisinda Yerlesik Gercek / Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Temsilcisi icin Adres Numarasi Girisi
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Veri Sorumlusunun varsa KEP (Kayitli Elektronik Posta) adresi girilir. Eger yok ise
bu alan bos birakilir.

Adres numarasimi bilmiyorsaniz hitps:/fadres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/ AdresSorgu linkini kullanmak surstiyle Ggrenebilirsinz.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numaras:

5118071462

Vigrsa KEP {Kayith Elektronik Posta) Adresi

KEP ADRESI

Kigisel Verileri Kioruma Kurumu

Sekil 8.6 Yurtdisinda Yerlesik Gercek / Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Temsilcisi icin KEP Adresinin Bilgi
Formuna Girigi
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%55 KVKK

VERBIS Kayit - Yurtdisinda Yerlesik Tuzel/Gercek Kisi

VEREIS & kayrt olmak igin iitfen dncelilkle asagdald formu doldurunuz.

Yurtdiginda Yerlegik Tazel/Gercek Kigi

Veri Sorumlusunun Unvam

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi

Veri Sorumlusunun Adresi

Veri Sorumlusunun Yerlesik Oldugu Olke

Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya lligkin Karar Tarihi

th

Veri Sorumlusu Temsilcisinin VEN/TCKN

21+2=7

Veri Sorumlusunun Telefon Numarass

v
Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya lliskin Kararin Varsa Sayis
Vergi Dairesi

- Litfen vergi dairenizi seginiz - v

& Unvarm/Adi Getir

flgili kuruma bagvurulmas: Gnerilmekzadir.

= Veri Sorumlusu Temsilcisi, Torkiyede yerlesik bir tizel kisi ise bu tize kigligin verg kimlk numara=sni girip vergi dairesini segerek "Unvani/Ads Getir' butonuna oklayiniz
= Veri Sorumlusu Temsilcisi, Torkiye Cumhuriyeti vatandas bir gerpek kisi ise bu gergek kizinin varsa vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik
Mumarazm girersk ‘UnvamufAd) Getir” butonuna tiklayine.
Urvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Bagkanhg / Mifus ve Vatandaghik isleri Genel MOdariigh sisteminden anlik olarak alnmaktadsr. Eer urwan/ad bilgisinin hatall oldugu disiniliyor is2

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Unvamn

Veri Sorumlusu Temsilcisinin E-posta Adresi

KVFK tarafindan bildirimier bu e-pesta adresi dzerin

yap

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Telefon Numaras:

SCauIr.

Adres numarasing bilmiyorsanz hips:(fadres. nvi gov triVatandasislemleridAdresSorgw linkini kullanmak suretiyle Ggrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numaras:

Varsa KEP {Kayith Elektronik Posta) Adresi

Kigisel Verileri Koruma Kurumu

VERBIS

Sekil 8.7 Yurtdisinda Yerlesik Gercek / Tlzel Kisi Veri Sorumlusu Bilgi Girisinin Tamamlanmasi

“‘Kaydet” butonuna tiklanmasi akabinde, bilgi girisi yapilirken belirtiimis olan
elektronik posta adresine basvuruya dair mail iletilir.
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Basvurunuz Alind

VERBIS'e kayit icin basvurunuz alinmisor. Basvurunuzun gecerli olmas: icin litfen "Bagvuru Formunu Garintiile”
butonuna oklayiniz. Buradan, tarafinizca girilen bilgilerle olusturulmius olan basvuru formunw garintdleyebilir we
bilgizsayarniza kaydedebilirsiniz.

Eger bagvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmemisseniz "Basvuru Formunu Garintile” butonuna
uklayarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi formunun cilctisim alip islak imzah ve kaseli veya miihdria
sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanhgina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak Mo: 4 Balgat /
Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerelkomektedir.

Eger bagvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmisseniz "Basvuru Formunu Goriintile” butonuna
tiklayarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi formunun KEP adresi aracilifiyla we kayith elektronik postamn
"Subject” (Konu) bélimine asagidaki "Basvuru Numaramzi™ yazarak Kurumumuzun KEP adresine
(kvkk.verbisi@hs01.kep.tr) iletmeniz gerekmektedir.

Bagvuru Formu Kurumumuzoa teslim alindikzan sonra basvuru degerlendirilecek ve bilgi formunda belirtilen elektronik
posta adresine en kiza sirede sonucla ilgili bilgi maili gonderileceidtir.

Bagwuru numaranz {.3) ve dogrulama kodunuz | ] ile baswuru durumunuzu sorgulayabilirsiniz.

Bazvuru Formunu Gorintile

Baswuru No Basvuru Durumu

Baswuru Alind

Veri Sorumlusu Ad

Kigizel Werileri Koruma Kurumu

Sekil 8.8 Yurtdisinda Yerlesik Gergek / Tuzel Kisi Veri Sorumlusu icin Basvuru Formu Olusturulmasi

“‘Basvuru Formunu Goruntule” butonu tiklanarak Veri Sorumlulari Sicil Bilgi

Sistemi Bagvuru Formunun PDF Formatindaki ¢iktisi alinir veya PDF Formatinda

bilgisayara kaydedilir.
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Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi Bagvuru Formu

Bagvuru Tard : Yurtdiginda Yerlesik Tlzel/Gergek Kisi
Baswvuru Tarihi

Bagvuru No

Veri Sorumlusu Adi

Telefon Numarasi
E-posta Adresi : -
Adres Kodu : YURTDISI

Adres

KEP Adresi

E-posta Adresi

Adres

Veri Sorumlulan Sicili Hakkinda Yonetmeligin 9 uncu maddesi geregi Kisisel Verileri Koruma Kurumuna
iletilmek Gzere hazilanmis olan bu basvuru formunda yer alan bilgilerin dogrulugunu kabul ve beyan

ederim.

Sekil 8.9 Yurtdisinda Yerlesik Gergek / Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Bagvuru Formu Goriintiilenmesi

Eger basvuru formu duzenlenirken KEP adresi belirtiimemigse; sisteme giristeki
"Basvuru Formunu Goéruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formunun c¢iktisini alinir, 1slak imzah ve kaseli veya muhurlu sekilde Kisisel Verileri
Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat
| Cankaya / ANKARA) posta / kargo yoluyla iletilir.

Eger basvuru formu dizenlenirken KEP adresi belirtiimigse; sisteme giristeki
"Bagvuru Formunu Gdruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formu, KEP adresi araciliiyla ve "subject" (konu) bélimuine de Kurumumuzca iletilen
maildeki “Basvuru Numarasi" yazilarak Kurumumuza ait olan KEP adresine
(kvkk.verbis@hs01.kep.tr) iletiimesi gerekmektedir.

Basvuru Formu Kurumumuzca teslim alindiktan sonra basvuru degerlendirilecek
ve basvuru formunda belirtilen elektronik posta adresine en kisa surede sonugla ilgili
bilgi maili gdnderilecektir.
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9-VERI SORUMLUSU YONETICIGIRISI ve IRTIBAT KiSiSi ATAMA

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Basgkanhginca gerekli incelemeler yapildiktan
sonra, basvuru formunda belirtilen elektronik posta adresine “Kullanici Ad1” ve “Parola”
gonderimi saglanir.

Sayin - - - - - e e yetkilisi,
Veri Sorumlulan Siciline kayit icin kullanicimiz olusturulmustur.

Asagidaki kullamic adi ve parola ile Veri Sorumlusu Yonetici Girisi ekranindan sisteme girig yapip islem yapmaya
baglayabilirsiniz.

Kullanici Adi: s
Parola; dste i ifag we

iyi ginler dileriz.

Sekil 9.1 Veri Sorumlusunun E-posta Adresine Kullanici Adi ve Parola Bilgisi Gonderimi

36



VERBIS anasayfasindan “Veri Sorumlusu Yénetici Girisi” butonuna tiklandiktan
sonra agllan sayfadan Kullanici Adi ve Parola bilgileri girilerek sisteme giris saglanir.

Kullamic: Ad K K
S0002556 = mu-v.l:......

Parola

Degerli Kullanicimiz;

Kigisel Verileri Koruma Kurumw Veri Sorumlulan Sicil Bibgi
Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.

TTETTe Y

VERBIS

Sisterne giris yapabilmek igin;

Eger daha omce bagwuru formu doldurarak gbndermis we
akabinde de Kunumumuzca tarafimiza “kullanic adi™ ve “parola’
iletiimisse, dneslikle sol taraftaki alanlara bu kullamic: adi ve
parclayl yazmaniz we "Ginsz Yap" butonuna tikdamaniz
gerekmekiedin

Eger daha dnee bagvuru formu doldurarak gindermemisseniz
en alttaki “Kayit Olun™ butonuna tiklamamz ve gelen ekranda
ilgili  alanlan  doldurarak bagwuru  formu  olugturmaniz
gerekmektedin.

Daha &nce bagwuru yaphysaniz, basvuru durumunuz  ile
basvuru formunuzun  Gmegini sayfasindan

girig yaparak gorebilirsiniz.

Sekil 9.2 Kullanici Adi / Parola Girisi Ekrani

E 5002018 ©@11:18:16 O Cikig Yap

VERBIS Anasayfa
KigiSEL VERILERI KOR...

Veri Sorumiusu

Veri Sorumlusu

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU BASKANLIGI =

umiusu

VERB'S irtibat Kisisi

Bildirim Bilgilendirme

Parola Degistirme

WERBIS ile iigili bilinmesi gereken bazi hususlar agagidakd gibidir.

Kayit yikimiisi olan ver sorumiulanneca, Kanun ve Yonetmelikte belitilen bilgilerin VERBIS'e giriimesi gerekmekdiedir.
VEREIS"e bildirim yapabilmesi igin bir gergek kisiyi irtibat Kigisi olarak stamaniz gerekmektedir.

Atammg oldugunuz irtibat kisisi tarafindan yapilacak bildirimi, Bildirim ekranindan gorintlleyebilirsiniz.

Intibat kigisinin degismesi durumunda, sistem Gzerinden guncelleyebifirsiniz.

VEREI$ iizerinden yapilan tiim iglemler veri sorumlusunun sorumiulugundadir.

37



Sekil 9.3 Veri Sorumlusunun Anasayfa Ekrani

Gelen ekranda VERBIS’e bilgi giris yapacak “irtibat Kisisi’ni atamak icin sol
sutunda bulunan “Irtibat Kisisi” sekmesine tiklanir.

E (95002018 O 1:1852 Gikig Yap
@ (©) Kullanici Profili

Kigi SEL VERILERI KOR_..

Vieri Sarumiusu

irtibat Kisisi Bulunmamaktadir VERBS

Sorumlusu
& irtibat Kigisi
! Bildirim
& Parola Dejigtirme

@ Kayrt Silme

Daha o&nceden herhangi bir irtibat Kisisi atanmadigi icin “irtibat Kisisi
Bulunmamaktadir’ uyarisi gelir ve “irtibat Kisisi Ata” kutucuguna giris yapilarak atama
islemine devam edilir.

Sekil 9.4 Veri Sorumlusu irtibat Kisisi Girisi Ekrani

E (m] © B+ Cikis Yap

irtibat Kisisi Tanimlama

irtibat Kigisi Tammlama

WVERBIS ile ilgili adiniza iglem yapilabilmesi igin yetki vermek istediginiz irtibat kigisinin TC Kimlik Mumarasim yazip MERNI 5'ten Getir butonuna
tiklayimz. Ad Soyad bilgileri MERMIS sisteminden gefirlecektir. Bilgiler dodru ise Kaydet butonuna tiklayarak irtibat kiginizi tasimilayabilirsiniz.

& irtibat K

TC Kimlik Numarasi

< Bildirim VERBIS A MERNIiSen Gefir VERBIS
Ad Soyad

B Kayit Silme

Sekil 9.5 Veri Sorumlusu irtibat Kisisi Tanimlama Ekrani
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“Itibat Kisisi Tanimlama” sayfasinda “TC Kimlik Numarasi” alanina, irtibat kisisi
olarak atanmak istenen Turkiye Cumhuriyeti vatandasi gercek kisinin TC kimlik
numarasinin giriimesi akabinde “MERNIS’ten Getir’ butonuna tiklanir

irtibat Kisisinin bilgileri sistem tarafindan otomatik olarak getirilir.

Basarili

Kimlik bilgileri getirilmistir.

Sekil 9.6 Veri Sorumlusu irtibat Kisisi Tanimlama Ekrani

“Basarili” uyarisiyla getirilen kimlik bilgileri kontrol edilir ve “Kaydet” butonu
tiklanarak irtibat Kisisi atama iglemleri tamamlanur.
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10-iRTIBAT KISIiSiNiN SiSTEME GiRiSi

irtibat Kisisi olarak atanan kisi tarafindan VERBIS anasayfada bulunan “Sicile
Kayit” butonuna tiklanarak giris yapilir.

Sicile Kayit

Sicile Kayit butonu, veri sorumlusunca irtibat kisisi olarak atanmis olan kisi tarafindan giris yamlmas: ve "e-devlet
kapi=" dzerinden dogrulanmas akabinde veri sorumlusuna ait Sicil kaydimin tamamlanabilecegi balomdir.

VERBIS Sicile Kayit

Sekil 10.1 irtibat Kisisi icin VERBIS Anasayfasi Giris Ekrani

Acilan ekrandan ” e-Devlet ile Girig” butonuna tiklanir.

KVKK

T ———
@) e-Devet il Girig Degerli Kullanicimiz;

Kigisel Verileri Kouma Kurumu Ver Sorumlulan Sicil Bilgi
Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.

Sisteme gins yapabilmek igin, oncelikle sol tarafiaki butona
tiklayarak e-deviet izerinden girg yapmaniz gerekmektedir.

Kigised Verilen Koruma Kunumu

Sekil 10.2 irtibat Kisisinin e-Devlet Araciligiyla Girisi Ekrani
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irtibat Kisisi tarafindan, herhangi bir kullanici adi ve parolaya ihtiyagc duymadan
kendisine ait e-Devlet sifresiyle sisteme girilir.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Girig Yapilacak Adres https://verbis.kvkl.gov.tr/Edeviet/Redirect

Girig Yapilacak Uygulama VEREIS
B e-Devlet Sifresi [+ Mobilimza & eimza @ TC Kimlik Karti B internet Bankaclig
T.C. Kimlik Numaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra isleminize kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz.

[0}, e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alimr?

*T.C. Kimlik No Esanal Klavye ® Yazarken Gizle

* e-Devlet Sifresi E=2Sanal Klavye & Sifremi Unuttum

< Iptal Et Sisteme Giris Yap » VERBIS
Gizlilik ve GOvenlik  Hizh Cézim Merkezi

Sekil 10.3 irtibat Kisisi igin e-Devlet Sifresiyle Kimlik Dogrulama Sistemi Ekrani
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E-devlet sifresiyle sisteme giris yapildiktan sonra gelen ekranda sadece
MERNIS’ten kimlik bilgileri getirilmektedir. VERBIS’e kayit islemine baglamadan énce
“Profil” bilgilerinin tamamlanmasi gerekmekte olup irtibat kisisinin profil durumu
tamamlanmadan bildirim agamasina gecilemeyecektir.

Bu nedenle irtibat kisisi tarafindan iletigsim bilgileri ve e-posta adresi gibi bazi

bilgilerin sisteme girilerek oncelikle irtibat kigisinin profil guncellemesi yapiimasi ve
kaydedilmesi gerekmektedir.

E o lglem Baganh x ™ o] # Cilug Yap
uﬂmhﬁ _- ~ W‘* ¥ 3
yapildi.

VERBIS Anasayfa

bt Kigisi

Profil Durumu
# Anasayfa

& Profi

VERBIS e

Bilgilendirme

Sekil 10.4 irtibat Kisisi Anasayfa Ekrani
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Basarih

Iletigim adresi bilginiz giincellenmigtir.

Sekil 11.5 irtibat Kisisi Profil Giincelleme Ekrani
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irtibat kisisinin diger bilgileri sisteme tanimlanip kaydedildikten sonra irtibat
kisisinin profil bilgileri %100 olmasi akabinde sol tarafta yer alan menulerde “Veri
Sorumlusu” ve “Bildirim” sekmesi gelecektir.

E m @ = Cikis Yap

Kullanici Profili

Profil Durumu

Veri Sorumiusu Profiliniz % 100 oraninda tamamlanmistr.
Artik sizi irtibat kisisi olarak tamimlayan veri sorumlusu ile iigili iskem yapabilirsiniz.

1 Bildirim
Kullanica Tipi Sisteme Dahil Oldugu Tarih
Intibat Kisisi
Taahhiitname Durumu Taahhiitname Kabul Tarihi
Kabul edildi

Sekil 11.6 irtibat Kisisinin Profil Bilgilerinin Tamamlanmasi Ekrani
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11-iRTIBAT KIiSISiNiN VERBIS’E BiLDIiRiM ISLEMLERI

VERBIS’e bilgi girisi icin bildirim islemlerini yapmak lzere irtibat Kisisi, dncelikle
sol sttunda bulunan “Bildirim” sekmesine tiklayarak giris saglar.

@ E u 0 @ Cllg Yap

Bildirimler

i Kigi

Bildirimler

Sorumlusu

Sekil 11.1 irtibat Kisisi Bildirim Ekrani

Daha o6nce herhangi bir bildirim yapilmamis oldugu icin “Yeni Bildirim Olustur’
kutucuguna tiklanarak devam edilir.

E | o » Cikig Yap
@ (©) Bildirim | Veri Sorumlusu Segimi

bt Kigisi

Yeni Bildirim

# Anazayfa

Profil Sizi irfibat kigisi olarak atayan veri sorumlusy bilgisi asafidadir
Bildirime baglamak igin Devam butonuna tiklayiniz.

£ Veri Sorumlusu
Veri Sorumlusu
+ Sidinm KISISEL VERILER] KORUMA KURUMU BASKANLIG! Seiam VERBIS

Sekil 11.2 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Sorumlusu Segimi Ekrani
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irtibat kisisince, kendisini atayan “Veri Sorumlusu” bilgisi gériintiilenir, “Devam”
butonuna tiklanarak bildirim ekranina gegilir.

=] e °
@ Bildirim | Veri Kategorileri

e i

& Bildirim Gor
Kimlik

# Anasayfa

Bildirim Adimlan
Bu kisisel veri kategorisi ile ilgili highir kisisel veri islenmedigini taahhiit ederim.

Profil
Weri Kategorileri
= Veri Sorumlusu Kimlik veri kategorisine ait kigisel veriler iglenmektedir.
Kimlil
1 Bildirim Bu veri kategorisi Ad soyad, Anne - baba ady, Anne kizlik soyadi, Dogum tarihi, Dofum yeri, iletigim
Medeni hali, Nifus clzdam seri sira no, TC kimlik no gibi ver trlerni ifade etmelkdedir.
Lekasyen
Bzlik

Hukuki i;lem

Fiziksel Mekan
Giivenligi

I'.§Ie|h Givenligi
Risk Yenetimi
Finans

Mesleki Deneyim
Pazarlama

Gérsel Ve i§itsel
Kayitlar

Irk Ve Etnik Kéken

Siyasi Duglinee
Eilgileri

Felsefi I'Hang, Diin,
Mezhep Ve Diger
Inanglar

Kilik Ve Kiyafet
Dernek Uyeligi
Valaf Uyeligi
Sendika Uyeligi
Saghlk Bilgileri
Cinsel Hayat
Ceza Mahldimiyeti
Ve Guvenlik
Tedkirleri
Biyemetrik Veri
Genetik Veri

Diger Bilgiler

Sekil 11.3 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani 1

Bildirim iglemleri, veri sorumlusunun iglemekte oldugu “Veri Kategorisi” sekmesi ile
baglar. Bu adimda toplam 25 adet veri kategorisi bulunmaktadir. Bu veri kategorilerinin
her biri i¢in tek tek bilgi girisinin yapilmasi gerekmektedir.

Eger bu veri kategorilerin disinda bir veri kategorisi islenmekteyse, veri kategorisi
sekmelerinin en altinda bulunan “Diger Bilgiler” bolumunden veri kategorisi manuel
olarak yazilarak eklenebilir.
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Bildirim | Veri Kategorileri

@ Bildirim Gor
Kimlik
Bildirim Adimlan
¥ Bu kigisel veri kategorisi ile ilgili higbir kigisel veri iglenmedigini taahhit ederim.
Veri Kategorileri

Veri Sorumlusu Kimlik veri kategorisine ait kisisel veriler iglenmektedir.

1 Bildirim Bu veri kategorisi Ad soyad, Anne - baba ady, Anne kizhk soyadi, Dogum tarihi, Dogum yeri, i"“i?i“‘
Medeni hali, Niifus clzdam seri sira no, TC kimlik no gibi ver tdrlerini ifade etmekiedir.

Lekasysn

Ozliik
Hulkuki iglem
VERBIS Miigteri islem

Fiziksel Mekan
Giivenligi

Sekil 11.4 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani 2

irtibat Kisisince veri kategorileri icin tek tek bilgi girisi yapilmalidir. Eger ilgili veri
kategorisiyle ilgili hicbir kisisel veri igslenmiyorsa “Bu kisisel veri kategorisiyle ilgili higbir
kisisel veri igslenmedigini taahhut ederim” kutucugu isaretlenir “Kaydet ve Devam Et’
butonuna tiklanarak bir sonraki veri kategorisine gegilir.

E 5 o] #* Cilag Yap

Bildirim | Veri Kategorileri

i @ Bildirim Gar
lletigim

Bildirim Adimlarn
Eu kigisel veri kategorisi ile ilgili highir kisisel veri islenmedigini taahhiit ederim.

Weri Kategorileri

Veri Sorumiusu i ilelisim wveri kategorisine ait kigisel weriler islenmektedir. _

1 Bildirim Bu veri kategorisi Adres no, E-posta adresi, iletisim adresi, Kayrth elektronik posta adresi (KEP), '.!‘—q_
Telefon no gibi veri tOrerini ifade etmektedin

Lekasyen

Ozliik
Huluki iglem

VERBIS Misteri i;lem

Fiziksel Mekan
Givenligi

Sekil 11.5 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani 3

Eger ilgili veri kategorisi islenmekteyse hangi veri kategorisine ait sekmede isek o
veri kategorisi ile ilgili kigisel veri isledigini beyan etmek adina “......... veri kategorisine
ait kigisel veriler islenmektedir’ kutucugu isaretlenir ve “Kaydet ve Devam Et” butonuna
tiklanarak bir sonraki veri kategorisine gegilir.
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& Bildirim Gér

1-Kimlik

Bildirim Adimlari
# Bu kigisel verl kategorisi ile ilgili higbir kigisel veri islenmedigini taahhiit ederim.

1-Kimlik veri kategorisine ait kisizel veriler islenmeiaedir.

Bu veri kategorizi Ad soyad. Anne - baba adi. Anne kizhk soyad:, Dogum tarihi, Dogum yeri,
Medeni hali, Nufus clizdam seri sira no, TC kimlik no gibi veri tirlerini ifade esmektedir.
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23-Ceza

K

Sekil 11.6 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani 4

Bilgi girisi yapilmis olan veri kategorileri, sag tarafta yer alan sekmelerde yesil
renkli olarak gdsterilmektedir.
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Bildirim | Kisisel Veri isleme Amaci

rtibat Kisisi

Kigisel Veri 'Igleme Amaclan
# Anasayfa

Profil Alttaki veri kategorisinin kigisel veri igleme amaglanni seginiz.

Sorumlusu "BIi§iITI

1 Bildirim

Agil Durum Yonetimi Sireglerinin ¥iritiimes:

Bilgi Gawenli§i Sireglerinin Yiritiimes

Galigan Aday | Stajyer / Ofrenci Segme Ve Yerlegtime Sireglerinin Y iritilmesi
Galizan Adaylanmin Bagvuru Sdreglerinin Yirdtiimesi

Caligan Memnuniyeti Ve Baglhhg Soreglerinin Yirotilmesi

Cahganlar Igin |5 Akdi Ve Mevzuattan Kaynakh Yikimldliklerin Yerine Getirilmes
Cahganlar Igin *Yan Haklar Vie Menfaatleri Stireglerinin Yiritlimesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yaritilmes)

L]

» Cikig Yap

@ Bidirim Gor

Bildirim Adimlan

tlelili|i B

Iy
j

Egitim Faaliyetlerinin ¥ iritiimes

Erigim Yetkilerinin Yiritiimes

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YirGtilmes:

Finans Ve Muhasebe ij:ler'\ n Yirotilmesi

Firma / Uriin / Hizmetlere Bagllik Sireglerinin Y iritilmes

Fiziksel Mekan Glivenliginin Temin

']

| Talep / Sikayetlerin Takib Veri i"'h- [~}
Taginir Mal Ve Kaynaklann Givenliginin Temin
¥ Tedarik Zinciri ¥onetimi SGreglernin Yoritilimesi Gruplan
Ucret Politikasinin ¥ dritiimes;
Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Sireglerinin Yaritilmesi
Weri Sorumlusu Operasyonlannin Givenliginin Temini

o ~ P . Yabane: Ulkelere
Yabanel Personel Caligma Vie Oturma Izni Iglemleri -
= : Aktarnlacak Bilgiler

atinm Sdreglerinin Yirdtdlmesi

Veri Gavenligi Tedbirleri
“Wetenek ! Kariyer Geligimi Faaliyetlerinin Yirdtimesi

*etkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi
onetim Faaliyetlerinin Y iritilmesi
Ziyaretgi Kayitlanmin Qlugturulmas: Ve Takibi

Diger

VERBIS

Sekil 11.7 irtibat Kisisi Bildirim/Veri isleme Amaglari Ekrani

Veri kategorilerine dair tim sekmelerin tamamlanmasinin akabinde bu veri
kategorilerinin isleme amaglari ile ilgili se¢cim yapilmasina iligkin bélime gegilecektir.

Bu boélimde, sadece islenmekte olduguna dair isaretleme yapilmis olan veri
kategorileri i¢in isleme amaglarini belirleme iglemine gegilir.

Bu amaglardan bir veya birkagi isaretlendikten sonra her bir veri kategorisi igin
“Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanarak Veri isleme Amaglari bélimi tamamlanir.
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@ Bildirim | Veeri Aktanim Alici Gruplari

ntibat Kisisi

@ Bildirim Gor
Veri Aktanm Alici Gruplan

Asagidaki ahicr gruplanndan hig birine veri aktanimadigini taahhiit ederim. Bildirim Adimlan

N o Veri Kategorileri
¥ Gergek kisiler veya dzel hukuk tizel kigileri

Herkese agik
¥ Hissedarlar
s Ortad
stirak ve bagl crtakliklar
Tedarikgi
Topluluk Sirketleri
*Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluglan

Difjer

VERBIS Kaydet ve Devam Et

<

|
Fiziksal Mekan

Sekil 11.8 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Aktarim Alici Gruplari Ekrani
Veri aktarimi yapilan alicilar / alici gruplari ekrani aracihdiyla islenen kisisel
verilerin hangi alici gruplarina aktarildigi tespit edilmektedir.

Burada, varsa ilgili taraf/taraflar isaretlenir ya da “ Asagidaki alici gruplarindan hig
birine veri aktariimadigini taahhit ederim” kutucugu isaretlenerek “Kaydet ve Devam
Et” butonuna tiklanir.
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Bildirim | Veri Saklama Stresi

& Bildinm Gor
Veri Saklama Siireleri

Bildirim Adimlan

siiresi girisi bir veri kategorisi altinda islenen kisisel veri fiideri birden fazlaysa ve
bu kisisel veri tiirderi igin farkli saklama siireleri Sngdriliyorsa bunlardan en uzun olan saklama siiresi
yazimalidir

Veri Kategorisi Veri Saklama Sdresi

iletisim

il T 1

Miisteri islem

islem Givenlig Dt -
: iger

iglem tamamlanana kadar gecen sire

Diger Bilgiler-Omek

ilolelellih e i B

:
i

VERBIS Kaydet ve Devam Et

Sekil 11.9 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Saklama Siiresi Ekrani

Veri Saklama Suresi girisi bdlimUnde, islenmekte oldugu belirtilen veri kategorileri
icin saklama sureleri de ilgili se¢imlik alanlardan “YiI’, “Ay” ve “Diger’ secgenekleri
araciligiyla belirtilerek “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanir.
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Bildirim | Veri Konusu Kisi Grubu

[c]

® Cikis Yap

& Bildirm Gor
Veri Konusu Kigi Gruplan

Bildirim Adimlan

Alttaki veri kategorisinin veri konusu kigi gruplanni seginiz.

iletigim

¥ Bildirim

Calizan Aday

¥ Galgan
Denek
Habere konu ki
Hissedar/Orizk
Potansiyel Uriin veya Hizmet Alicisi
Sinav adaylan
Stajyer

¥ Tedarikgi Galizam
Tedarikgi Yetkilisi
Uriin veya Hizmet Alan K si

Veli / Vasi | Temsilc

dEE E“ j e'%

| Ziyaretgi
Diger
Pazarlama
-
VERBIS Kaydet ve Devam Et Irk Ve Etnik Kéken

Bilgiler

Sekil 11.10 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Konusu Kisi Grubu Ekrani

Veri Konusu Kisi Grubu béluminde, islendigi belirtilen kisisel veri kategorilerinin
kategorik bazda kimlere ait oldugu belirtiimektedir.

Bu bolumde her veri kategorisi i¢in ayri ayr giris yapilmasinin ardindan “Kaydet ve
Devam Et” butonuna tiklanarak Veri Konusu Kisi Grubu bolimu tamamlanir.
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Bildirim | Yabanci Ulkelere Aktarllacak Bilgiler
tibat Kisisi
) ® Bildirim Gor
Yabana Ulkelere Aktarilacak Bilgiler
Asagidaki veri kategorilerinden hig birinin yurtdiina aktanimadigini taahhiit ederim. Bildirim Adimlari

Veri Kategorileri

@ 2letisim
rumlusu o
6-Misteri lslem

&lslem Govenligi

ct Bildirim

VERBIS Kaydet ve Devam Et

Sekil 11.11 irtibat Kisisi Bildirim/Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler Ekrani

Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler bélimiinde eder islenmekte oldugu belirtilen
veri kategorilerinden yabanci Ulkelere veri paylasimi mevcut ise bu alanda isaretleme
yapilir ya da “Asagidaki veri kategorilerinden hi¢ birinin yurtdisina aktariimadigini
taahhut ederim” kutucugu isaretlenerek “Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanarak
Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler bolimii tamamlanir.
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Bildirim | Veri Guvenligi Tedbirleri

Veri Giivenligi Tedbirleri

Asadidaki giivenlik tedbirlerinden hig birinin bulunmadifim taahhiit ederim.

Ag givenligi ve uygulama givenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kigisel veri aktanmlannda kapah sistem ag kullaniimakiadir.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Eilgi teknolojiler sistemleri tedarik, gelis tirme we bakimi kapsamindaki glvenlik dnlemleri alinmaktadir.
Bulutta depolanan kigisel verilerin glivenligi saglanmaktadir.

Galganlar igin veri glivenligi hikimileri igeren disiplin dizenlemeler mevouttur.

Caliganlar igin veri glivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik galigmalan yapiimaktadir.
Caliganlar igin yetki matrisi olugturulmugtur.

Erigim leglan dizenli olarak tutulmaktadir.

Erigim, bilgi givenligi. kullamim, saklama ve imha konulaninda kurumsal politikalar hazifdanmig ve
uygulamaya baglanmigtr.

Gerekiiginde veri maskeleme dnlemi uygulanmakizdir.

Gizlilik taghhiitnameleri yapilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da igten aynilan gahizanlann bu alandaki yetkileri kaldinimaktadir.
Gincel anti-viris sisternleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvardan kullanimaktadir.

mzalanan sézlegmeler veri givenligi hikdmleri igermekiedir.

¥ Sifreleme yapilmaktadir,

[] Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan &zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir.

[ Veriisleyen hizmet saglayiclannin veri givenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir.

[0 Veriisleyen hizmet saglayiclannin, veri glvenligi konusunda farkindalig saglanmaktadir.
(¥ Veri kaybi 6nleme yazilimlan kullanilmaktadir.

[J Diger

Kaydet ve Devam Et

VERBIS

Sekil 11.12 irtibat Kisisi Bildirim/ Veri Giivenligi Tedbirleri Ekrani

Veri Guvenligi Tedbirleri bolimu, islenmekte olan kisisel verilerle alakal alinan

teknik ve idari tedbirlerin belirtildigi bolumdar.

Bu boélumde kisisel veri glvenligiyle alakali alinan tedbirler, ekrana gelen listeden

secilir ve ardindan “Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanir.
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& Bildirim Gor

Bildirim Adimlan

Veri Kategorileri

25-Genetik Vi

'6-Diger Bilgiler

Veri lsleme Amac

B
.
g
g
)

Veri Aktanm Aliai Gruplan
Saklama Siiresi
Veri Konusu Kisi Grubu

Yabana Ulkelere
Aktanlacak Bilgiler

Veri Givenligi Tedbirleri

= Cikig Yap
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(© Bildirim Detay!

-

irtibat Kislsi

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU #1150 ausg uisissi or I
BASKANLIGI 4/ CANKAYA ANKARA

Veri Sorumlusu Bu bildirim heniiz KV} deriimemigiir. Asagidaki tim sekmeleri dogru olarak doldurdugunuzdan emin obdukian sonra herhangi bir sekmedeki Onayla

ve Gonder butonuna

1 Bildirim

Kategoriler

Veri Kategorileri

‘Yukanda adi gegen veri sorumlusunun isledigi kisisel veri kategorilen asagida listelenmistic

Veri Kategorisi

etisim

Adres no, E-posta adresi, lletisim adresi, Kayth elekironik posta adresi (KEP), Telefon no

Misteri Ilern

Cagn merkezi kayitlan, Fatura, senet, pek bilgileri, Gige dekontlanndaki bilgiler, Sipanig bilgisi, Talep bilgisi

slem Gavenlig
P adresi bilgiler, intemet sitesi girs gikig bilgileri, Sifre ve parola bilgiler
I bilgiler, Intemet girs gikis bilgileri, £ bl

Diger Bilgiler-Ornek
Kullsnic: tarafindan belifenecek veri trleri

VERBIS + Onayla ve Gander

Sekil 11.13 irtibat Kisisi Bildirim Detayi Gériintiileme Ekrani

Butun bolumlerin tamamlanmasiyla birlikte, bilgi girisi yapilan tum ekranlarin
basliklar halinde son bir kez daha gozden geciriimesi amaciyla rapor
goruntilenmektedir.

Kontrol yapiimasi akabinde bildirimin Kigisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina
aktarilmasi igin bu sekmelerden herhangi birinin altinda yer alan “Onayla ve Génder”
butonuna tiklanmasi gerekir.
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Onay

Bildirim KVKK'ya génderilecektir. Emin misiniz?

Sekil 11.14 irtibat Kisisi Bildirim Detayi Ekrani 2

“‘Onayla ve Gonder” butonunun tiklanmasi akabinde, son kez bir daha kontrol
edilmesi igin teyit islemi tekrar yapilmakta ve onay ig¢in “Evet” butonuna tiklanmasi
gerekmektedir.

“Evet” isaretlendiginde bildirim Kigisel Verileri Koruma Kurumuna génderilmis olur.

NOT: Bildirim duzenlenirken ara verilmesi veya herhangi bir nedenle giris islemlerinin
yarida kalmasi halinde yeniden sisteme giris yapildiginda kalinan yerden devam
edilecektir.
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islem Basanh

[E
Q
¥

VERBIS

Bildirim bagaryla gonderildi.
(© Bildirim Detayi
KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU 9 NASUK AKAR MARALLES! 1407
= SOKAK NO: 4/ CANKAYA ANKARA

BASKANLIGI

Bildirim Durumu: Gegerli Bildirim VERBIS

& Profil

£ Veri Sorumlusu Kategoriler

+w Bildirim Veri Kategorileri

Yukarida adi gegen veri serumlusunun isledigi kisisel veri kategorileri agagida listelenmistir.

Veri Kategorisi

2-letigim

Adres no, E-posta adresi, lletigim adresi, Kayith elektronik posta adresi (KEP), Telefon no v.b.

6-Misteri Islem

Cagn merkezi kayian, Fatura, senet, ¢ek bilgileri, Gise dekontlarindaki bilgiler, Siparis bilgisi, Talep bilgisi v.b.

8-Islem Gowvenligi

IP adresi bilgileri, Internet sitesi giris qikis bilgileri, Jifre ve parola bilgileri v.b

Sekil 11.15 irtibat Kisisi Bildirim Detayi Ekrani 3

S6z konusu onay isleminin ardindan agilan sayfada, bildirimin basarili olarak
iletildigine dair “islem Basarili” uyarisi alinr.

“Bildirim Durumu: Gegerli Bildirim” seklinde gorintileme saglanarak.

irtibat Kisisi tarafindan Sicile Kayit islemi tamamlanmis olur.
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12-SiCIL SORGULAMA ISLEMLERI

Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Yonetmeligin 7nci maddesi 1 inci fikrasinda
“Bagkanlik, Sicilde yer alan guncel bilgileri Kurul kararlari uyarinca belirlenecek uygun
yontemlerle kamuya agiklar.” ifadesinde belirtildigi (izere, dileyen herkes VERBIS’e kayit
olan veri sorumlularina ait bildirimleri sorgulayabilirler.

Bunun i¢in, VERBIS anasayfasinin en altinda bulunan “Sicil Sorgulama” butonuna
tiklanarak giris yapilabilir.

5icil Sorgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlulanmin Sicile kayit yikidmlGligd kapsaminda VEREISe girmis olduklan bilgilerin

Eategorik azda tum gl Kisilerie goruntulensblleceg] Dolurmaur.

VERBIS Sicil Sorgulama

Sekil 13.1 Sicil Sorgulama Giris Ekrani

Acilan “Sicil Sorgulama” anasayfasinda, VERBIiS’ten gériintiileme yapiimak
istenen veri sorumlusuna ait en az 5 (bes) karakter yazilarak ve captcha olarak da 4
(dort) islem sorusunun cevabi ekrandaki ilgili alana girilerek arama yapilabilir.

m e

Yeni Sorgu

incelemek isted iginiz veri sorumlusunun adini ve asagidaki islemin sonucunu yaziniz ve Arama Yap butonuna tiklayiniz.
Arama metni en az 5 karakter olmalidir.

Aranacak Metin

kisizel

17+7=7 24

Q Arama Yap

VERBIS

Sekil 12.1 Sicil Sorgulama Anasayfa
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KVKK VERB|S Sicil Sorgulama

Sorgu Sonucy

Q kigisel

Arama sonucunuz asagida gasterilmistir.

Yeni bir arama yapmakigin  Yeni Sorgu  butonuna tklayiniz.

Detay  Veri Sorumlusu Adres

KISISEL VERILER] KORUMA KURUMU BASKANLIGI NASUH AKAR MAHALLES] 1407 SOKAK NO: 4f GANKAYA ANKARA

Sekil 12.2 Sicil Sorgulama Sonug Ekrani

Yapilan sorgulama sonucuna goére, goéruntilenmek istenen veri sorumlusunun
unvani bilgisi satirinin  yaninda bulunan “Detay” sutunundaki buydteg isaretine
tiklanarak veri sorumlusuna ait bildirim gorintilenebilir.
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KVKK VERBiS Sicil Sorgulama

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU BASKANLIGI

Veri Sorumlusu

Veri Sorumlusu Bilgileri

Yukarda adi gegen veri sorumlusunun bilgileri agagidadir.

KISISEL VERILERT KORUMA KURUMU BASKANLIG 9Msur acaR warusss 1407 Sokaxno: 4 ancars vt

& kisisel@kisizel hs02 kep.tr

Kategoriler Amaglar Ahcilar Siireler Kisi Gruplan Yabanai Ulkeler Giivenlik

Veri Kategorileri

Yukarda adi gegen veri sorumlusunun isledigi kisizel veri kategorileri azagida listelenmistir.

Veri Kategorisi

2lletizim
Adres no, E-posta adrasi, letigim adresi, Kayith elektronik posta sdresi (KEP), Telefon now.b.

E-Misteri [slem
Cagr merkezi kayitlan, Fatura, senet, ek bilgiler, Gige dekontlarindak bilgiler. Siparis bilgisi, Tzlep bilgisiv.b

E-Islem Govenlig

|P adresi bilgiler] Internet sitesi girg plag bilgiler, $fre ve parolz bilgileri v.b

Sekil 12.3 Sicil Sorgulama Veri Sorumlusu Bildirim Ekrani

Ekrana gelen Bildirim detayh olarak incelenmek istenirse Veri Kategorileri, isleme
Amaglari, Alict / Alict Gruplari, Saklama Sureleri, Veri Konusu Kisi Gruplari, Yabanci
Ulkelere Aktarim ve Veri Guvenligi Tedbirleri bolimlerine tek tek tiklanarak inceleme
yapilabilir.
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6698 Sayili Kanunun 16 nci maddesi ile Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda
Yonetmeligin 9 uncu maddesi gere@i Veri Sorumlulari Siciline kayit yuakumlulagu
cercevesinde BILDIRIM hazirlanmasi ve Kuruma iletiimesi VERBIS (zerinden
gerceklestirimesi gerekmektedir.

S6z konusu BILDIRIM hazirlanirken irtibat kisisi tarafindan VERBIS’e giris
yapilacak bilgilere iligkin basliklar Veri Kategorileri, Kisisel Veri isleme Amaglari, Veri
Aktarim Alici Gruplari, Veri Konusu Kisi Gruplart ve Veri Guvenligi Tedbirleri olarak
belirlenmis olup bu basliklara ait Kurul tarafindan belirlenmis olan secimlik alanlara
listeler halinde asagida yer verilmigtir:
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Veri Kategorileri

1-Kimlik (ad soyad, anne - baba ad1, anne kizlik soyadi, dogum tarihi, dogum yeri, medeni hali,
niifus clizdani seri sira no, tc kimlik no gibi)

2-Tletisim (adres no, e-posta adresi, iletisim adresi, kayitl elektronik posta adresi (KEP), telefon
no gibi)

3-Lokasyon (bulundugu yerin konum bilgileri)

4-Ozliik (bordro bilgileri, disiplin sorusturmasi, ise giris-cikis belgesi kayitlari, mal bildirimi
bilgileri, 6zge¢mis bilgileri, performans degerlendirme raporlari gibi)

5-Hukuki islem (adli makamlarla yazismalardaki bilgiler, dava dosyasindaki bilgiler gibi)

6-Miisteri Islem (gagri merkezi kayitlari, fatura, senet, gek bilgileri, gise dekontlarmdaki
bilgiler, siparis bilgisi, talep bilgisi gibi)

7-Fiziksel Mekén Giivenligi (calisan ve ziyaretgilerin giris ¢ikis kayit bilgileri, kamera kayitlar
gibi)

8-Islem Giivenligi (IP adresi bilgileri, internet sitesi giris ¢ikis bilgileri, sifre ve parola bilgileri
gibi)

9-Risk Yonetimi (ticari, teknik, idari risklerin yonetilmesi i¢in islenen bilgiler gibi)

10-Finans (bilango bilgileri, finansal performans bilgileri, kredi ve risk bilgileri, malvarlig
bilgileri gibi)

11-Mesleki Deneyim (diploma bilgileri, gidilen kurslar, meslek i¢i egitim bilgileri, sertifikalar,
transkript bilgileri gibi)

12-Pazarlama (aligveris ge¢misi bilgileri, anket, ¢erez kayitlari, kampanya calismasiyla elde
edilen bilgiler)

13-Gorsel ve Isitsel Kayitlar (gorsel ve isitsel kayitlar gibi)
14-Irk ve Etnik Koken (1rk ve etnik kokeni bilgileri gibi)
15-Siyasi Diisiince Bilgileri (siyasi diisiincesini belirten bilgiler, siyasi parti tiyeligi bilgisi gibi)

16-Felsefi Inanc, Din, Mezhep ve Diger Inanclar (dini aidiyetine iliskin bilgiler, felsefi
inancina iliskin bilgiler, mezhep aidiyetine iligkin bilgiler, diger inanglarina iligkin bilgiler gibi)

17-Kilik ve Kiyafet (kilik ve kiyafete iliskin bilgiler)
18-Dernek Uyeligi (dernek iiyeligi bilgileri gibi)

19-Vakaf Uyeligi (vakif iiyeligi bilgileri gibi)
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20-Sendika Uyeligi (sendika iiyeligi bilgileri gibi)

21-Saghk Bilgileri (engellilik durumuna ait bilgiler, kan grubu bilgisi, kisisel saglik bilgileri,
kullanilan cihaz ve protez bilgileri gibi)

22-Cinsel Hayat (cinsel hayata iliskin bilgiler gibi)

23-Ceza Mahkiimiyeti Ve Giivenlik Tedbirleri (ceza mahkimiyetine iliskin bilgiler, giivenlik
tedbirlerine iliskin bilgiler gibi)

24-Biyometrik Veri (avug i¢i bilgileri, parmak izi bilgileri, retina taramasi bilgileri, yliz tanima
bilgileri gibi)

25-Genetik Veri (genetik veriler gibi)

26-Diger Bilgiler (kullanici tarafindan belirlenecek veri tiirleri gibi)
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Kisisel Veri isleme Amaclari

CoNoO~wWNE

Acil Durum Yonetimi Siirec¢lerinin Yiiriitiilmesi

Bilgi Giivenligi Stireclerinin Yriitiilmesi

Calisan Aday1 / Stajyer / Ogrenci Segcme Ve Yerlestirme Siireglerinin Yiiriitiilmesi
Calisan Adaylarinin Bagvuru Siireclerinin Yiritiilmesi

Calisan Memnuniyeti Ve Baglilig1 Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi
Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Egitim Faaliyetlerinin Yirtitiilmesi

. Erisim Yetkilerinin Y{iriitiilmesi

. Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

. Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi

. Firma / Uriin / Hizmetlere Baghlik Siireclerinin Y iriitiilmesi

. Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini

. Gorevlendirme Siireglerinin Yiiriitilmesi

. Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

. I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
. lletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Insan Kaynaklari Siireglerinin Planlanmasi

. Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

. Is Saglig1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Is Siireclerinin lyilestirilmesine Yonelik Onerilerin Alinmas1 Ve Degerlendirilmesi
. Is Siirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Lojistik Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi

. Mal / Hizmet Satin Alim Siire¢lerinin Yiirtitiilmesi

. Mal / Hizmet Satis Sonras1 Destek Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi
. Mal / Hizmet Satis Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi

. Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Siireglerinin Yiiriitiilmesi
. Miisteri Iliskileri Yonetimi Siireclerinin Yiiriitiilmesi

. Miisteri Memnuniyetine YOnelik Aktivitelerin Yiiriitiilmesi

. Organizasyon Ve Etkinlik Yo6netimi

. Pazarlama Analiz Calismalarinin Yiirttiilmesi

. Performans Degerlendirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

. Reklam / Kampanya / Promosyon Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi

. Risk Yonetimi Siireglerinin Yiirtitiilmesi

. Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Sosyal Sorumluluk Ve Sivil Toplum Aktivitelerinin Yirtitiilmesi
. S6zlesme Siireglerinin Yiriitilmesi

. Sponsorluk Faaliyetlerinin Yriitiilmesi

. Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Talep / Sikayetlerin Takibi

. Taginir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini

. Tedarik Zinciri Yonetimi Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi

. Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

. Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Siireglerinin Yiiriitiilmesi

. Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Giivenliginin Temini

. Yabanc1 Personel Calisma Ve Oturma izni Islemleri

. Yatirim Siireclerinin Yiirttiilmesi
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49. Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
50. Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi
51. Yonetim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

52. Ziyaret¢i Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi

53. Diger
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Veri Aktarim Alici Gruplari

Gergek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri
Herkese acik

Hissedarlar

[s Ortaklar

Istirakler ve bagl ortakliklar

Tedarikgiler

Topluluk Sirketleri

Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluslari

Diger

©oN R WNRE
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Veri Konusu Kisi Gruplari

©oN R WNRE
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Calisan Aday1

Calisan

Denek

Habere konu kisi

Hissedar/Ortak

Potansiyel Uriin veya Hizmet Alicisi
Sinav aday1

Stajyer

Tedarik¢i Calisani

. Tedarikei Yetkilisi

. Uriin veya Hizmet Alan Kisi
. Veli/ Vasi / Temsilci

. Ziyaretgi

. Diger
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Veri Giivenligi Tedbirleri

1.

2.
3.
4

o o

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.

22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapal1 sistem ag kullanilmaktadir.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelis tirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik 6nlemleri
alinmaktadir.

Bulutta depolanan kisisel verilerin giivenligi saglanmaktadir.

Calisanlar i¢in veri giivenligi hiikiimleri igeren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.
Calisanlar icin veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢alismalari
yapilmaktadir.

Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.

Erisim loglar1 diizenli olarak tutulmaktadir.

Erisim, bilgi glivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baglanmistir.

Gerektiginde veri maskeleme dnlemi uygulanmaktadir.

Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.
Glincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

Imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

Kisisel veri giivenligi sorunlar1 hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli giivenlik 6nlemleri
alinmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kars1 glivenligi
saglanmaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.
Kullanic1 hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

Kurum i¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.

Log kayitlar1 kullanic1 miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak ve
KEP veya kurumsal posta hesab1 kullanilarak gonderilmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veriler igin giivenli sifreleme / kriptografik anahtarlar kullanilmakta ve
farkl1 birimlerce yonetilmektedir.

Saldir1 tespit ve onleme sistemleri kullanilmaktadir.
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34. Sizma testi uygulanmaktadir.

35. Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmasi siirekli takip edilmektedir.

36. Sifreleme yapilmaktadir.

37. Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir.

38. Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir.

39. Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri giivenligi konusunda farkindaligi saglanmaktadir.

40. Veri kayb1 6nleme yazilimlar1 kullanilmaktadir.

41. Diger

NOT: Veri sorumlusunun kisisel veri igsleme faaliyeti kapsaminda, Basliklar altinda
belirlenmis olan secimlik alanlardan bir veya birden fazlasi secilebilecedi gibi bu
secenekler haricinde bir giris yapilmak istendiginde irtibat Kisisi tarafindan her bir
basligin en altinda yer alan “Diger” secenegi isaretlenerek manuel olarak da ekleme
yaplilabilecektir.
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